河北艺术职业学院

2015—2016学年第一学期教务处常规教学工作

                   日程安排

开学准备：（9.5-9.6）

1. 安排教学场地，保证教学设备到位。

2. 检查各系部教学文件准备情况。

3. 确定课表。

第一周：（9.7-9.13）

1.教学正常运转，启动学期初教学检查。

2.各系核对14—15学年第二学期补考科目学生名单，并将核准的结果报至教务处。

3.各系部上报学期补考安排。

4.新生报到（9月11日）。

5.新申报选修课说课。
第二周：（9.14-9.20）

1.各系面向新生开展说专业。

2.文化课及专业基础理论课学期补考

3.根据新生情况，确定最终课表。

4.核对新生名单。

5.选修课选课

6.迎新晚会。

7.确定中专留级、退学名单。

第三周：（9.21-9.27）
1.确定新生名单，导入教务管理系统。

2.反馈学期补考成绩。
3.选修课退补选。

4.核对重修学生科目名单。

第四周：（9.28-10.4）

1.公布在校生学年注册及未注册名单。
2.国庆节放假（10.1-10.7）。
3.确定重修方案。

4.各专业系报送毕业汇报、设计、创作工作安排。

第五周：（10.5-10.11）   
1.新生开课（10月8日）。

2.选修课开课。

3.重修学生开始上课。
第六周：（10.12-10.18）

确定新生信息，上报教育厅备案。

第七周：（10.19-10.25）
        60周年校庆主题活动。
第八周：（10.26-11.1）

数据平台上报。
第九周：（11.2-11.8）
启动学院微课比赛。
第十周：（11.9-11.15）

1.中期教学检查。
2.中专期中文化、专业考试。
第十一周：（11.16-11.22）

1.反馈期中考试成绩。

2.召开学生评教座谈会。
第十二周：（11.23-11.29）

遴选毕业汇报综合场节目。

第十三周：（11.30-12.6）

        1.2014级大专学生图像采集。

        2.毕业汇报综合场节目排练。
第十四周：（12.7-12.13）

毕业汇报节目审查。

第十五周：（12.14-12.20）

        1.各系部报送下学期课程（包括选修课）开设计划。

2.2016届毕业生毕业汇报。

第十六周：（12.21-12.27）

1.2016届毕业生毕业考试。
2.教师审核本学期上课学生名单，并上报相关问题。

3.2016届毕业生毕业汇报总结。

第十七周：（12.28-16.1.3）

1.组织学生网上评教。
2.上报教育厅本学期学生学籍异动名单。

3.元旦放假。

第十八周：（1.4-1.10）

1.期末教学检查。
2.下学期课表确定。

3.上报下学期外聘教师及校内跨部门聘用教师一览表。

第十九周：（1.11-1.17）

期末专业考试。
第二十周：（1.18-1.22）
期末文化、专业基础理论课考试。
第二十一周：（1.23-1.30）

1.公示本学期异动学生名单。
2.反馈期末考试成绩。

3.各系部报送综合成绩表。

4.各系部报送本学期教学工作总结、考试总结。

5.教研室、教师工作考核。

6.验收教学设施、用具。

7.在教务管理系统完成下学期课表录入。

8.提交下学期教师授课情况一览表。

注：1.院级教学会每周二下午第1、2节课召开，要求各系部主任、教学副主任、教学秘书等参加。

2.高职高专英语应用能力等考试根据教育厅安排进行。

3.表中时间为工作落实时间，教务处将在落实之前下发具体通知。

4.数据平台填报、教学比赛等专项活动安排另行通知。
 教务处

         二0一五年九月
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