剧 场 使 用 申 请 表
年     月     日

	申请部门
	
	负责人签字
	

	活动负责人
	
	联系电话
	

	申请场地
	· 剧场

	申请事由
	

	活动名称
	

	使用时间   
	

	参加对象
	
	人数
	

	场地布置要求
	

	服务要求
	

	教务处审批
	

	院主管领导审批
	

	收费标准
	
	大写
	


………………………………………………………………………………………………………
附：                剧场使用说明
一、提前三天与剧场管理员沟通举办活动的情况，并在活动执行过程中协助剧场管理员做好管理工作。做好观众入场引导工作并安排专人在剧场内巡视，维持好活动秩序。
二、督促相关人员维持室内清洁，禁止在剧场内吸烟、食用带壳、带皮食物、随地吐痰、乱扔杂物、大声喧哗；爱护剧场内的公共设施，如有污损、损坏公物，按学校相关规定照价赔偿。

三、在使用剧场期间，未经剧场管理员同意，严禁使用不干胶、双面胶等各种粘结剂在剧场的舞台/主席台、座椅、墙壁、设施设备上粘贴任何物品；未经剧场管理员同意，严禁擅自动用剧场内开关。

四、严格按照剧场的管理要求进行活动布置，未经剧场管理员同意，不得搬动或改变场内的设施，不得自行操作场内设备。
五、在使用剧场过程中所带入的物品，在活动结束后立即带出剧场，以免影响下一场次的活动。
六、严禁使用明火道具（如蜡烛、打火机等），如有特殊情况，报教务处批准。
七、服从保卫处对活动安全管理的指导监督，积极配合安全检查，主动协助处理有关突发事件。
八、如果违反上述规定，导致事故发生，给学校和个人造成损失，则由学校根据有关规定，或由司法机关根据有关法律法规，追究当事人及使用单位的责任。
